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DIRECTIVA N° 0052010-ME/ VMG 0O NO

PARA LA EJECUACION DEL MANTENIMIENTO DE

LOCALES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS A NIVEL NACIONAL62 01 0o
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Articulo 3°. - DEFINICIONES

3.1 Mantenimiento Preventivo : Comprende las acciones que se deben realizar, en
forma periédica para prevenir, evitar o neutralizar dafos y/o el deterioro de las
condiciones fisicas de las infraestructura , mobiliario del local escolar, asimismo las
acciones que se deben realizar de forma inmediata para prevenir la infraestructura
gue ponga en riesgo la poblacion escolar .

3.2 Mantenimiento Correctivo : 3.2 Local Escolar: Comprende las
Comprende las acciones orientadas a  edificaciones levantadas sobre un terreno
corregir las fallas originadas por el mal de propiedad publica o privada, donde
uso y o desgaste natural de algunos funciona una 0 mas instituciones
materiales que conforman la  Educativas Publicas

infraestructura .

3.3 Mobiliario Escolar Son muebles
de madera o metal empleados en
los centros de educacion inicial,
especial, educacion primaria,
educacion secundaria y
educacion  superior, con disefios
caracteristicos y medidas
estandarizadas
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Articulo 7°. - DE LA ASIGNACION Y USO DE LOS RECURSOS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION

7.2.- Los recursos destinados a De ser necesario que el gasto del
Mantenimiento podran ser mobiliario supere el porcentaje
utilizados en infraestructura , asi establecido en la Presente
como en mobiliarios e Directiva, debera contar con el
infraestructura informatica segun informe técnico del Director de la
el siguiente detalle : Institucion, solicitando el pedido, vy

A Mobiliario hasta el 30% del monto la. DRE y/o UGEL o Municipalidad
otorgado . aprobaran o0 no el pedido, Iluego

A Mantenimiento de infraestructura debera _d,e lenciy conformld.a}d
informatica  hasta el 15% del del comité veedor, de no utilizar

estos porcentajes en lo indicado
se podra utilizar la totalidad en el
mantenimiento de infraestructura .

Monto otorgado .
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ART® 8° .- DE LA CONFORMIDAD DE LOS COMITES DE
MANTENIMIENTO Y VEEDOR

EL COMITE DE MANTENIMIENTQ- Registra en el Formato n° 1 FICHA TECNICA DE
MANTENIMIENTO las acciones de mantenimiento, priorizadas antes del inicio
del Programa .

DOS PADRES DE FAMILIA DESIGNADOS EN ASAMBLEA, DETERMINAN LA
PRIORIZACIONDELASACCIONES EN FUNCION DELA Presente Directiva .

EL COMITE VEEDORDebera de verificar el cumplimiento de las acciones
para el Mantenimiento de los Locales escofiares que comprende la
infraestructura, mobiliarios e infraestructura informatica de las instituciones
educativas publicas, de acuerdo al formato N° 1

remitir a la UGEL o Municipalidad respectiva los informes de las incidencias
relacionadas con la ejecucion de las acciones de mantenimiento
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CAPITULOII : DELASRESPONSABILIDADES

Articulo 9°.- DELMINISTERICDEEDUCACION

9.1 De la Secretaria de Planificacion Estratégica .
En coordinacion con la Oficina de Estadistica, revisa y consolida el listados de locales escolares a nivel
nacional en losque funcionan lasinstituciones educativas publicas .

10.2 De la Oficina General del Administraciéon .

Visitas que crea necesario, a las Direcciones Regionales de Educacién vy unidades de Gestibn Educativas
Locales, a fin de coordinar vy solicitar el Formato 2 & Declaracion de Gastos de las Instituciones Educativas
Publicas que no las hubiera remitido dentro de lasfechas establecidas .

~
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ART®8.- DE LA CONFORMACION DE
LOS COMITES DE MANTENIMIENTO'Y

COMI

E VEEDOR

EN CADA LOCAL ESCOLAR EL DIRECTOR
RESPONSABLE CONVOCA E INSTALA EL
COMITE DE MANTENIMIENTO, EL QUE
TENDRA COMO MIEMBROS A DOS
REPRESENTANTES DE LOS PADRES DE
FAMILIA DESIGNADOS EN ASAMBLEA DE
PADRES DE FAMILIA

| =
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10.3 De la Oficina de Infraestructura Educativa (OINFE)

a) DEFINIRLoscriterios de distribucion del uso de los Recursos
b) Coordinar con las DREy UGELpara realizar el seguimiento y monitorio de los trabajos
c) Coordinar con el Circulo de Mejoras de la Calidad del Gasto

d) Llevar el registro de las 0 F i c deaMantenimiento 6 & Formato 1, donde conste las acciones de mantenimiento que se
han programado realizar, entre otros aspectos .

e) Llevar el registro de los Informes del Comité Veedor de las instituciones educativas publicas .
f) Elaborar y remitir los instructivos con las Orientaciones Técnicas , llenado de la Ficha Técnica de Mantenimiento
g) Monitorear la ejecucion de los trabajos de mantenimiento preventivo , mediante visitas selectivas de inspeccién .

h)  Elaborar informes mensuales del mantenimiento preventivo , sobre la base de ejecucion fisica, financiera y la evaluacion
técnica realizada .

g) Elaborar y presentar el informe final de la ejecuciébn de las acciones de mantenimiento preventivo de las instituciones
educativas publicas, antes del 15de octubre del 2009.

h)  Solicitar a la Oficina General de Administracion ,la ejecucién de los montos autorizados .

)) Capacitar alas DRE y UGEL del Ambito Nacional en los aspectos técnicos de mantenimiento Preventivo
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Articulo 10°.- DELA INSTITUCIONEDUCATIVA

10.1 Utilizar los fondos , priorizando las acciones
de mantenimiento gue  garanticen, bajo
responsabilidad, las condiciones minimas de
seguridad, y salubridad de la Institucion
Educativa .

10.3 Presidir el comité veedor con dos padres de
familia, de ser el caso incluir a directores de las
instituciones que ocupen el mismo local escolar .
105 Dirigir y ejecutar las acciones de
mantenimiento en el local de la | E a sucargo .
10.6 Remitir el Formato 1 antes del inicio de las
actividades

10.7 Firmar el Acta de Compromiso

109 Remitir a la DRE, UGEL, o Municipalidad

segun corresponda el Formato N° 1 Ficha
Técnica de Manteni 9miento segun corresponda

para su registro a fin de que se cumpla lo
establecido en el literal d) del articulo 9.3,
previamente visado por el Area de Infraestructura
de la UGELO DRE segun corresponda Yy antes de
iniciar la Ejecucion de los trabajos de
mantenimiento

FORMATO N° 1

FORMATO 1
FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO

Codigo de local [ ] Codigo Modular
Ubi AvICalle; Cemro oblado

_
- Partidas de Mantenimiento Preventivo Unidad de Medida
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10.4 Acercarse a la Oficina correspondiente al Banco de la Nacion, para
cobrar el monto asignado a su linstitucion Educativa conforme a la
rel aci on aprobada por Resolucion M

10.10 Adicionalmente el Director de la institucion Educativa Publica, al amparo
del Articulo 3° del Decreto Supremo 001-2009-ED esta facultado para:

a) Contratar directamente la adquisicion de bienes y/o servicios que se
requieren para cumplir con las acciones a realizar , definidasenlaf Fi c I
TécnicadeMant eni mi ent o0

b) Llenar la informacion del Formato 2 i De ¢ | a dea@astos mlistribuido
por cada rubro y remitirlo conjuntamente con el informe del comité
veedor a la Direccion Regional de Educacion y/o Unidad de Gestion

Local, seguin corresponda a mas tardar el 15 de JULIO del 2010, en
caso contrario, la Oficina General de Administracion, bajo
responsabilidad comunicara a la DRE y/o UGEL de la jurisdiccion a fin
gue procedan a efectuar la correspondiente retencion de los haberes del
director.
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DIRECTIVA 005-VMGI/MED
FORMATO 2
DECLARACION DE GASTOS
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOCALES ESCOLARES - 2010

FORMATO 2
DECLARACION DE GASTOS
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE LOCALES ESCOLARES - 2010

Direccion Regional de Educacion Jietetono correo electronico

Unidad de Gestion Educativa Local

Direccion Regional de Educacion  © telefono correo electronico
Institucion Educativa Publica (XXMonto Asignado S/. |

Unidad de Gestion Educativa Local
Institucién Educativa Publica (XXMonto Asignado S/.

(XXX) Comprobantes de Pago yio Decl. Surada
Numero! importe S/

Detalle del Gasto Nombre del

Rubro Pintura de Muros.

(XXX) C de Pago y/o D Jurada
Tipo Numero Importe S/.

Detalle del Gasto Nombre del

Rubro Pintura de Muros

Sub Total s/

Sub Total

Rubro Pintura de_Aulas

Sub Total

Rubro Resane de Muros

[Fubro Rosane do Pisos

Sub Total s/

[Fubro Resane e Techos

Sub Total

Rubro Resane de Pisos

Sub Total 5/

FORMATO 2

[ubro arregto ve puerias

Sub Total X ADER: ERRETERIA ALFA E > 030]

Rubro Resane de Techos

Sub Total s/

[Fubro arregio de ventanas

Sub Total A AN DE oBRA AURELIO GODOFREDD. 012 honerario: 010025
Rubro arreglo de Puertas Sub ot s/

SUb Total X — S e o

Rubro arreglo de ventanas b arreato g me b eecaar

Sub Total s/

Sub Total
Rubro arreglo de instalaciones electricas FERRETERIA BETA

Sub Total s/

Sub Total X £ NTO ELECTRICDA

Rubro arreglo de mobiliario escolar

JORGE CORNEIO
Sub Total s/

[Fubro adquisicion de mobiiar cscotar

Sub Total X BSLLAS oD, WUEBLERIA ESTUDENT

Rubro arreglo de servicios higienicos astan scan conneso
S ot/

formarica

Sub Total X ————— — —= :

Total S/
Monto Asignado S/
Saldo no Utilizado S.

Rubro arreglo de elementos exteriores

Sub Total

Rubro adquisicion de mobiliario escolar

Director de la IEP

DNI R,

Sub Total - (X) DRE o UGEL Consignar el numero que emite el Sistema de Declaracion de gastos que se encuentra en la pagina WEB.

Rubro Mantenimiento de Infreaestructura
(xx) Consignar la suma depositada por el Mnisterio de Educacion en la Cuenta aperturada en el Banco de Nacion.

(X0x) Los Comprobantes de Pago Autorizados por la SUNAT, se giraran a nombre de cada Instiucion Educativa Publica
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10.11 La cuenta bancaria destinada para el mantenimiento deberd ser utilizada por el director

responsable, €Xxclusivamente para fines de mantenimiento preventivo de los
locales escolares, que comprende la Infraestructura y el Mobiliario .

Elsaldo NO UTILIZADODEBERAPERMANECERY/O DEVUELTQA LA CUENTABANCARIA, el cual sera
revertido por el Ministerio de Educaciéon a la Direccion Nacional de Tesoro Publico del Ministerio de
Economia y Finanzas, INCLUYENDOLOS INTERESEBE LA CUENTAQUE NO PODRAN SERUTILIZADOS
Entiéndase por SALDO NO UTILIZADOIlos fondos sobre los que no exista una obligacion de pago por
bienes y servicios contratados, entregados o brindados .

10.12 Los materiales destinados al mantenimiento preventivo deberan adquirirse conforme a los
rubros del Formato O para facilitar el registro en dicho formato .

10.13 Los documentos originales que sustentan la Declaracion de Gastos quedaran en custodia de la
Institucion Educativa publica para cualquier control posterior .
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Articulo 11°.- DELA DIRECCIONREGIONALDEEDUCACION.

11.1 Brindar el apoyo a las UGEL para asegurar la correcta ejecucion de los recursos asignados para el
mantenimiento  preventivo béasico de los locales de las Instituciones Educativas publicas del ambito de su
competencia

11.2 EFECTURASGESTIONA FINDE QUE LOSDIRECTORE®E LASI.E. DE SUJURISDICCION ANTESDE COBRAR
LOS FONDOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO2010, SUSCRIBANUN ACTA DE COMPROMISO EN EL CUAL
AUTORIZENUNA RETENCION DE HABERESEN CASO DE NO CUMPLIR CON LA ENTREGADEL FORMATO 2
ODECLARAOEGCANS T OENGAOSPLAZOSESTABLECIDOS

11.3 Supervisar y fiscalizar la ejecucion de Mantenimiento de los recursos asignados para el mantenimiento
de los locales del ambito de su competencia

11.4 ELABORAR LOS INFORMESMENSUALES CON LA INFORMACION REMITIDAPOR LA UGEL, LOS CUALES
DEBERANREMITIRSE LA OFICINA DE OINFE

11.5 Registrar en el aplicativo de la pagina Web del Ministerio de Educacion, el Formato 2 - Declaracion de
Gastos de lasInstituciones Educativas Publicas de sujurisdiccion, por cada rubro de gastos.

11.6 REMI TI' R A Ol NFE EL FORMATO NU 1 FICHA TECNI CA DE
11.8 Capacitarala UGEL en los aspectos técnicos del mantenimiento preventivo

12.7 Remitir copia del Formato 1 Y FORMATO 2 Declaracion de Gastos y el Informe del Comité Veedor,

~
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Articulo 12 .- DELA UNIDAD DE GESTIONEDUCATIVALOCAL UGEL
12.1 Apoyo administrativo Yy la orientacibn necesaria a los directores de las instituciones educativas publicas .
12.2 Capacitar a los Directores en los aspectos tecnicos .
12.3 Asegurar la conformacion del Comité de Mantenimiento y Comité Veedor .
13.5 Difundir y entregar los instructivos con las orientaciones para la ejecucion del Mantenimiento Preventivo .
13.6 Remitir a las DRE Informes mensuales conteniendo losavances de los trabajos realizados .
13.7 Recepcionar los informes que elabore el Comité Veedor,la 0 Fi cTiecmica de Mant eni miyelemnftao 6
o0Decl ar @dcda snt oekliorados y remitidos por el Director responsable del local escolar, hasta el 15 de
setiembre del afio 2009y remitirlo a la DREcorrespondiente para la elaboracion del informe respectivo .
13.8 Registrar en el aplicativo de la pagina Web del Ministerio de Educacién, el Formato 2 - Declaracion de
Gastos de lasInstituciones Educativas Publicas de sujurisdiccién, por cada rubro de gastos.
13.9 Remitir copia del Formato 2 - Declaracion de Gastos y el Informe del
Comité Veedor, recepcionados de las Instituciones Educativas Publicas de su Jurisdiccion, a la Direccion
Regional de Educacién correspondiente para suremision al Ministerio de Educacion .
=,
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DISPOSICIONES
COMPLEMENTARIAS Y FINALES

A SEGUNDA LOS DOCUMENTOS REGISTRADOS EN EL FORMATO2i DECL ARA®E ON
GA S T OSWYAS COPIAS SERAN REMITIDAS A LA UGEL , DRE MUNICIPALIDAD, SEGUN
CORRESPONDA Y POR CONDUCTO REGULAR.

A CUARTA EL MINISTERIO DE EDUCACION , LAS DREs , LA UGELs Y MUNICIPALIDAD
TIENEN LA OBLIGACION DE REALIZAR ACCIONES DE FISCALIZACION POSTERIOR A
TRAVES DELOS ORGANOS COMPETENTES.

A SEXTA LOS DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS QUE NO PRESENTEN
EL FORMATO 2 i DECLARACION DE GAST O&MN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS O NO
EJECUTEN LOS GASTOS, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
PRESENTE NORMA SE LES INICIARA UN PROCESO ADMISNISTRATIVO DISCPLINARIO,
CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
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QUE SHPUEDE HACER?
A REPARACION en Servicios Higiénicos:

A -Eliminacion de fugas de agua con o sin cambio de tuberias .
-Desatoro de desagiie que no comprometa redes exteriores.
-Limpiezay desinfeccion de cisternay tangue alto.
-Reparacion de electro bomba y tablero de control.
-Instalacion y/o reposicion de ceramicos.

-Cambio o reparacion en inodoros, lavatorios y urinarios.
-Cambio o arreglo de cafos, uniones, valvulas y llaves.
-Arreglo de puerta de ingreso y cubiculos de SSHH.

Too J>o T To To o I

A LAS INSTALACIONES SANITARIAS ES
CONSIDERADA COMO MAXIMA PRIORIDAD
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QUE SHPUEDE HACER?
AREPARACION EN AULAS:

-Arreglo de coberturay pintado de muros y techos.
-Arreglo de cunetas pluviales.
-Resane de pisos.

-Arreglo de puertas (cambio de bisagras, chapas, tiradores, pintura
0 barniz).

-Arreglo de ventanas (reposicion de vidrios, cambio de manijas,
pintado o barnizado).

-Arreglo sellado y pintado del mobiliario escolar.
-Arreglo de coberturay pintado de muros y techos

o o Do Do Do Do I
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QUE MAS SE PUEDE HACER ?

REPRACION DE INSTALACIONES SANITARIAS
REPARACION DE PISOS

REPARACION DE PUERTAS

REPARACION DE VENTANAS

SANEAMIENTO DE OBRAS EXTERIORES

o Io Do o I I»

Después derealizar dichos trabajos tanto en aulas como
servicios higiénicos, se puederealizar trabajos en areas
exteriores como:

-Resanes de veredas y patios.
-Resaney pintado de estructuras varias.
-Pintado de fachadas exteriores.

To o I
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http://www.minedu.gob.pe/DeInteres/Campanas/mantenimiento_locales_escolares_2009.php

TAREAS DE RESANE DE MUROS ANTES DE
LA APLICACION DE LA PINTURA
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INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
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Arreglo de mobiliarios
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RESUMEN REGION LA
LIBERTAD

(MUESTREO BASICO)
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