PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°03
Decreto Supremo N°010-2016-MINEDU
Resolucién Ministerial N°070-2008-ED
DECRETO SUPREMO N°398-2021-EF
UIT S/. 4, 600.00 ANO 2022
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL DERECHO DE TRAMITACION RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS (En dias PARA
(Tasa en % UIT) (Monto en S/.) habiles) RESOLVER
ACCESO A LA [1.Solicitud dirigida al funcionario responsable de brindar
INFORMACION PUBLICA | informacion publica que produzca o posea el Ministerio de
QUE PRODUZCA O POSEAN Educacién, sus dependencias y sus Programas, via
LAS DEPENDENCIAS o formulario de acceso a la |nforr’na0|on, o docgmepto que
contenga la misma informaciéon o formulario virtual a
PROGRAMAS D!EL través de la pagina web institucional.
MINISTERIO DE EDUCACION | |4 solicitud sera presentada mediante formulario u otro
medio escrito o virtual, especificando la informacién exacta 10 dias
a la que se desea acceder y debera contener la siguiente
informacion: De manera
BASE LEGAL: a) Nombres y apellidos completos, nimero del documento excepcional
—— de identificacién y domicilio. Tratdndose de menores de cuando debido
dad 3 i i | Y del . .. . . ..
D.S. N°043-2003-PCM zoium;?to er?dezﬁfci:asggz. consignar. €l numero. de a) Porinformacién brindada | a) Por informacién | a causas Responsable
D. Leg. N°1353 b) Numero de teléfono y/o correo electrénico. por correo electrénico: brindada por correo | justificadas no de brindar
01 | D.Leg N°1416 c) En caso la solicitud se presente en la unidad de GRATUITO electronico: se puede Mesa de Partes informacion
D.S. N°072-2003-PCM recepcién'documenta_rig de la Entidad,l |§l solicitud debe |b) CD (Unidad): GRATUITO cumplir con (Virtual o publica en la
D.S. N°019-2017-JUS contener firma del solicitante o huella digital, de no saber 0.022% b) CD (Unidad): dicho plazo se presencial) de la Unidad de
gg"éiz)resiécr" Conc";::gry preé?;;’%‘gldge g do?jee infor’::;:,)'g; c) Copia fotostatica, papel S/.1.00 comunicara la UGELO3 (Av. Gestion
asi como cualquier otro dato que propicie Ia localizacion o bond (()por folio): c) Copia fotost_atu.:a, papel | fecha en que se Iqwtos_N 9_18 -La Educatlova
facilite la busqueda de la informacién solicitada. 0.003% bond (por folio): proporcionara Victoria) Local N°03
e) En caso el (la) solicitante conozca la dependencia que S/.0.10 la informacion,
posea la informacién, deberd indicarlo en la solicitud. siempre que
f) Precisar la forma de entrega de informacion: ello se
Copia fotostatica, CD, correo electronico u otro medio; comunique
g) Indicar si da su conseptimientq para que la entidgq dentro del plazo
pueda responder el pedido de informacién o remitir de dos (2) dias
cualquier otra comunicacion al correo electrénico indicado s
en su solicitud. de_ _reC|b|da la
2. Pago por costo de reproduccion luego de aprobada la solicitud.
procedencia de la informacion solicitada y efectuada la
correspondiente liquidacion:
a) Por informaciéon brindada por correo electrénico.
b) CD (Unidad).
c) Copia fotostatica, papel bond (por folio).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°03
Decreto Supremo N°010-2016-MINEDU
Resolucion Ministerial N°070-2008-ED
DECRETO SUPREMO N°398-2021-EF
UIT S/. 4, 600.00 ANO 2022

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
(Tasa en % UIT) (Monto en S/.) (En dias PARA
habiles) RESOLVER

EMISION DE CERTIFICADO (1) Solicitud de emisién de certificado de estudios de
DE ESTUDIOS DE CETPRO CETPRO cerrado, dirigida al Director(a) de la
PUBLICOS Y PRIVADOS UGEL, firmada por el o la Estudiante o quien

CERRADOS. ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad GRATUITO GRATUITO Mesa de Partes
02 | BASE LEGAL: nombre del CETPRO Cerrado, el programa de 30 dias (Virtual o Director (a) de
estudios o de formaciéon continua cursado (HASTA QUE SE (HASTA QUE SE presencial) de la la UGEL
D.S. N°004-2019-MINEDU respecto del cual se solicita el certificado y el INCORPORE AL TUPA) INCORPORE AL TUPA) UGELO3 (Av.
periodo académico cursado. Iquitos N°918 — La
R) Opcionalmente podra presentar otros Victoria)

documentos que acrediten lo solicitado y permitan
la identificacion del CETPRO cerrado.

CAMBIO DE LOCAL, O | - Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al
NUEVO LOCAL DE CETPRO Director(a) de la UGEL, firmada por el o la
PRIVADO representante legal de la persona juridica, donde se
consigne sus nombres y apellidos, numero del
Documento Nacional de Identdad o carné de
extranjeria, domicilio legal y procesal, correo

BASE LEGAL: electronico, numero de partida y asiento registral en
donde conste el poder de representacion vigente.

Ley N2 28044. Asimismo, debe sefialarse la direccion propuesta para

03 | D. Leg. N°882. su funcionamiento.

D.S. N°004-2019-MINEDU — Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el
Erestars senicios educativos, En cas ol nmueble no GRATUITO GRATUITO Mesa de Partes
sea propiedad de la institucion, presentar copia simple 30 dias (V'”Ela' 0 Director (a) de
del documento que acredite su posesion. (HASTA QUE SE (HASTA QUE SE presencial) de la la UGEL

— Declaracién jurada firmada por el o la representante INCORPORE AL TUPA) INCORPORE AL TUPA) L_JGELO?’ (Av.

legal de la persona juridica, sobre la existencia de las Iquitos N°918 — La
condiciones de infraestructura, servicios basicos, Victoria)

recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante,
equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los
mismos; que debera corresponder a los programas de
estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, a la
gestion institucional; y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

— Copia simple de la memoria descriptiva, planos de
ubicacién, corte y distribucién, concordantes con los
programas de estudio con los que iniciara la prestacion
del servicio educativo y con la norma de infraestructura
educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento H p
Nacional de Edificaciones. P o Flrmado por

— Copia simple de licencia para el uso de plataforma o
entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso
libre, asi como el usuario y contrasefia para la
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°03
Decreto Supremo N°010-2016-MINEDU
Resolucion Ministerial N°070-2008-ED
DECRETO SUPREMO N°398-2021-EF
UIT S/. 4, 600.00 ANO 2022

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO (Tasa en % UIT) (Monto en S/.) RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
(En dias PARA
habiles) RESOLVER

AUTORIZACION DE OFERTA | - Solicitud de autorizacion de oferta formativa con
FORMATIVA CON OPCION | opcion de titulo a nombre de la Nacion, dirigida al
DE TITULO A NOMBRE DE | Director(a) de la UGEL, firmada por el o la
LA NACION EN CETPRO representante legal de la persona juridica, donde

PRIVADO se consigne sus nombres y apellidos, numero del

Documento Nacional de Identidad o carné de

BASE LEGAL: extranjeria, domicilio legal y procesal, correo

electrénico, numero de partida y asiento registral

04 | Ley N°28044. en donde conste el poder de representacion
Ley N° 27050 vigente.

D. Leg. N° 882. —Plan de estudios del programa de estudios,

D.S. N°004-2019-MINEDU conforme a lo dispuesto en los Lineamientos

Académicos Generales, en formato digital.
— Copia simple de actas de reuniones con

representantes del sector productivo, para la GRATUITO GRATUITO Mesa de Partes
elaboracion de los planes de estudio; conforme a 30 dias (Virtual o Director (a) de
lo dispuesto en los Lineamientos Académicos (HASTA QUE SE (HASTA QUE SE presencial) de la la UGEL
Generales. INCORPORE AL TUPA) INCORPORE AL TUPA) UGELO3 (Av.

- Declaracién jurada firmada por el o Ia Iquitos N°918 —La
representante legal de la persona juridica, sobre Victoria)

la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, servicios al estudiante,
equipamiento, mobiliario, recursos para el
aprendizaje, asi como el detalle de los mismos;
que debera corresponder a los programas de
estudio que se ofertaran, al numero de
estudiantes, y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.
— Declaracion jurada sobre la disponibilidad del
personal docente acorde al plan de estudios
propuesto, firmada por el o la representante legal
de la persona juridica.
Copia simple de licencia para el uso de plataforma
o entorno educativo virtual, o link de la plataforma
de uso libre, asi como el usuario y contrasefa
para la verificacion del contenido educativo de la
misma; en el caso de implementar la modalidad
semipresencial y a distancia.
Copia simple de convenios y/o alianzas con el
sector productivo, para la insercién laboral del
estudiantado, y para la implementacién de

Firmado por
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°03
Decreto Supremo N°010-2016-MINEDU
Resolucion Ministerial N°070-2008-ED
DECRETO SUPREMO N°398-2021-EF
UIT S/. 4, 600.00 ANO 2022
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO (Tasaen % (Monto en S/.) PARA PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
uIT) RESOLVER PARA
(En dias RESOLVER
habiles)
AUTORIZACION DE AMPLIACION | a) Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, firmada por el
DE SERVICIO EDUCATIVO representante legal de la institucion educativa, indicando lo siguiente:
a.1) Nombre y cddigo de la institucién educativa privada.
(en Instituciones Educativas | a.2) Descripcion de los servicios educativos que requieren ampliarse,
Privadas de Educacioén Basica) indicandose:
(i) Modalidades que se adoptara;
BASE LEGAL: (ii) Niveles, en el caso de la Educacion Basica Regular y Educacion
Basica Especial, o ciclos y formas de atencion, en el caso de la Educacién
Ley N° 28044 Basica Alternativa;
05 | Ley N°28123 (iii) Grados o edades de estudios;
Ley N°26549 (iv) Composicion del alumnado: varones, mujeres o de forma mixta;
Ley N°27050 (v) Turnos en los cuales se prestara el servicio educativo: mafana, tarde
D. Leg N°882 y/o noche; y,
D.S. N°009-2006-ED (Derogado (vi) Numero probable de secciones y/o aulas que funcionaran y de
para CETPRO) estudiantes proyectados por seccion y/o aula, especificando la
D.S. N°010-2019-MINEDU modalidad, nivel o ciclo y grado o edad de estudio.
D.S. N°005-2021-MINEDU a.3) Inventario del mobiliario escolar, en el que se detalle los bienes
muebles necesarios para asegurar la prestacion del servicio educativo
segun la modalidad, el nivel o ciclo, y los correspondientes grados o GRATUITO GRATUITO
edades de estudios, y detallando la ubicacion que tendran al interior de Mesa de Partes Director (a) de la
los espacios educativos de la institucion educativa privada. (HASTA QUE | (HASTA QUE 30 dias (Virtual o UGEL
a.4) La fecha probable de inicio de funcionamiento de los servicios SE SE presencial) de la
educativos a ser ampliados. INCORPORE INCORPORE UGELO3 (Av.
a.5) Descripcion de los cambios introducidos en los proyectos de AL TUPA) AL TUPA) Iquitos N°918 — La
organizacion o documentos de gestion y Reglamento Interno; o la Victoria)
indicacién de su falta de necesidad.
a.6) Numero y fecha del comprobante de pago.
b) Informe elaborado por un profesional en Arquitectura o Ingenieria Civil
que cuente con colegiatura, en el que se acredite la idoneidad de las
instalaciones en las que funcionaran los servicios educativos ampliados
(sea que se trate del mismo local educativo o de uno o mas locales
nuevos), en relacién al nuimero previsto de estudiantes y a la
propuesta pedagogica a desarrollarse, conteniendo lo siguiente:
b.1) D.esclripc.ig'm de los ipmue_bles que comprender} Iqs locales educativos Firmado por
de la institucion educativa privada y sus caracteristicas. En caso estos
estuvieran registrados en Partidas Electrénicas del Registro de Propiedad LOPEZ GRANADOS Ronal
de Inmueble de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, FAU 20331304736 hard
debe efectuarse la referencia a los asientos registrales correspondientes. FIRMA CN = LOPEZ GRANADOS Ronald
b.2) Localizacién o ubicacion geogréfica de los locales educativos de la DIGITAL FAU 20831304736 hard J ebuc
institucion educativa privada, contextualizados con relacion a su entorno LOCAL 03
fisico. Para tal efecto, se debe considerar que:
(i) En el caso de zonas urbanas la ubicacion debe ser compatible con el
Plan Urbano y las normas de zonificaciéon vigentes aprobadas por los
gobiernos locales. = Eirmado por
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(i) En el caso de zonas rurales, la ubicacién debe ser compatible
con los documentos de planificacion u ordenamiento territorial. De no
existir estos documentos, se debe realizar un andlisis del entorno que
incluya los aspectos de accesibilidad y riesgos. (i) Los locales
educativos no deben ubicarse en zonas con alto riesgo de desastres
naturales u otras zonas restringidas, conforme a las normas vigentes de
la materia.

b.3) Distribucion del local educativo que permita visualizar los espacios
educativos que lo integran.

b.4) Sustento técnico de la infraestructura educativa, considerando el
nimero previsto de estudiantes y la propuesta pedagogica a
desarrollarse, cumple con:

(i) Respetar el numero maximo de estudiantes por aula y otros
espacios educativos, de acuerdo con las normas vigentes.

(i) Observar las condiciones de accesibilidad, disponibilidad,
aceptabilidad y adaptabilidad en la provision de los servicios
educativos para personas con necesidades educativas especiales
asociadas a discapacidad, de acuerdo con las normas vigentes de la
materia.

(iii) El numero de aulas suficientes para prestar el servicio educativo sin
agrupar a estudiantes de distintas modalidades, niveles o ciclos y/o
grados en una misma aula. Excepcionalmente, de acuerdo con las
modalidades que correspondan, y siempre que los instrumentos de
gestion de la institucion educativa privada lo contemplen, se podra
agrupar estudiantes de diferentes niveles o ciclos y/o grados o edades
de estudios para el desarrollo de los aprendizajes de los estudiantes.

(iv) Contar con carpetas, mesas de trabajo y mobiliario en general que
responda al numero y la edad de los estudiantes, asi como a los
requerimientos pedagoégicos, segun el Proyecto Educativo Institucional y
las normas de la materia vigentes.

(v) Contar con aulas y espacios educativos (didacticos, relacionales
y operativos) y de soporte, que sean accesibles y promuevan el
desarrollo de aprendizajes de los estudiantes y brinden condiciones para
que se desarrollen los procesos pedagogicos, y cuyas dimensiones
sean congruentes con las caracteristicas de los usuarios y de las
actividades, asi como de las caracteristicas y cantidad de mobiliario y
equipamiento a utilizar, de acuerdo con la normatividad sobre la materia.
(vi) Contar con ambientes destinados a servicios higiénicos accesibles,
en numero suficiente y diferenciados por sexo, para uso de las y los
estudiantes, del personal docente y administrativo, de acuerdo con la
normativa vigente.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°03
Decreto Supremo N°010-2016-MINEDU
Resolucion Ministerial N°070-2008-ED
DECRETO SUPREMO N°398-2021-EF
UIT S/. 4, 600.00 ANO 2022

N° DERECHO DE TRAMITACION
(Tasaen % (Monto en

uIT) sl

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS PLAZO
PARA
RESOLVER
(En dias

habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIZACION DE
REAPERTURA

(en Instituciones Educativas
Privadas de Educacion Basica)

a) Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, firmada por el representante
legal de la institucion educativa, indicando lo siguiente:

a.1) Nombre y «cédigo de la institucion educativa privada.
a.2) Descripcion de los servicios(s) educativos(s) respecto de los cuales
se requiere la reapertura y, especificandose por cada local educativo.
a.3) Fecha estimada de inicio de funcionamiento de los servicios educativos a
reaperturarse.

a.4) Numero probable de secciones y/o aulas que funcionaran y de estudiantes
proyectados por seccién y/o aula, especificando la modalidad, el nivel o ciclo y
grado o edad de estudios.

a.5) Inventario del mobiliario escolar, en el que se detalle los bienes muebles
necesarios para asegurar la prestacion del servicio educativo segun modalidad,
el nivel o ciclo, y los correspondientes grados o edades de estudio, y detallando
la ubicacion que tendran al interior de los espacios educativos de la institucion
educativa privada.

a.6) Proyectos de organizacion o documentos de gestion y Reglamento Interno
actualizados.

a.7) Numero y fecha del comprobante de pago.

BASE LEGAL:

Ley N@ 28044.

Ley N2 28123.

Ley N2 26549.

D. Leg. N° 882.

D. S. N° 009-2006-ED.
(Derogado para CETPRO)
D.S. N°010-2019-MINEDU
D.S. N°005-2021-MINEDU

06

O
-~

Informe elaborado por un profesional en Arquitectura o Ingenieria Civil que
cuente con colegiatura, que acredite la idoneidad de las instalaciones en las

GRATUITO GRATUITO 30 dias Mesa de Partes

cuales se brindara el o los servicios educativos cuya reapertura se solicita. Ello,
en los casos en los que se hubiese producido el deterioro del inmueble o la
introduccion de mejoras, o en aquellos que se deseara brindar el servicio

(HASTA QUE

(HASTA

(Virtual o
presencial) de la

Director (a) de
la UGEL

SE
INCORPORE
AL TUPA)

QUE SE
INCORPORE
AL TUPA)

educativo en otro local educativo, conteniendo lo siguiente: UGELO3 (Av.
Iquitos N°918 — La
b.1) Descripcién de los inmuebles que comprenden los locales educativos de Victoria)
la institucion educativa privada y sus caracteristicas. En caso estos estuvieran
registrados en Partidas Electrénicas del Registro de Propiedad Inmueble de la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, debe efectuarse la
referencia a los asientos registrales correspondientes.

b.2) Localizacion o ubicacién geografica de los locales educativos de la
institucion educativa privada, contextualizados con relacion a su entorno fisico.

Para tal efecto, se debe considerar que:

(i) En el caso de zonas urbanas, la ubicacion debe ser compatible con el Plan
Urbano y las normas de zonificacion vigentes aprobadas por los gobiernos
locales.

(i) En el caso de zonas rurales, la ubicacion debe ser compatible con los
documentos de planificaciéon u ordenamiento territorial. De no existir estos
documentos, se debe realizar un analisis del entorno que incluya los aspectos
de accesibilidad y riesgos.

(iii) Los locales educativos no deben ubicarse en zonas con alto riesgo de
desastres naturales u otras zonas restringidas, conforme a las normas vigentes
de la materia.
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b.3) Distribucion del local educativo que permita visualizar los espacios
educativos que lo integran.

b.4) Sustento técnico que la infraestructura educativa, considerando el nimero
previsto de estudiantes y la propuesta pedagdgica a desarrollarse, cumple con:

(i) Respetar el numero maximo de estudiantes por aula y otros espacios
educativos, de acuerdo con las normas vigentes.
(ii) Observar las condiciones de accesibilidad, disponibilidad, aceptabilidad y
adaptabilidad en la provision de los servicios educativos para personas con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad, de acuerdo con
las normas vigentes de la materia.
(iii) El numero de aulas suficientes para prestar el servicio educativo sin
agrupar a estudiantes de distintas modalidades, niveles o ciclos y/o grados en
una misma aula. Excepcionalmente, de acuerdo con las modalidades que
correspondan, y siempre que los instrumentos de gestién de la institucién
educativa privada lo contemplen, se podra agrupar estudiantes de diferentes
niveles o ciclos y/o grados o edades de estudios para el desarrollo de los
aprendizajes de los estudiantes.
(iv) Contar con carpetas, mesas de trabajo y mobiliario en general que
responda al numero y la edad de los estudiantes, asi como a los requerimientos
pedagdgicos, segun el Proyecto Educativo Institucional y las normas de la
materia vigentes.
(v) Contar con aulas y espacios educativos (didacticos, relacionales y
operativos) y de soporte, que sean accesibles y promuevan el desarrollo
de aprendizajes de los estudiantes y brinden condiciones para que se
desarrollen los procesos pedagdgicos, y cuyas dimensiones sean
congruentes con las caracteristicas de los usuarios y de las actividades, asi
como de las caracteristicas y cantidad de mobiliario y equipamiento a utilizar,
de acuerdo con la normatividad sobre la materia.

(vi) Contar con ambientes destinados a servicios higiénicos accesibles, en
numero suficiente y diferenciados por sexo, para uso de las y los estudiantes,
del personal docente y administrativo, de acuerdo con la normativa vigente.

AUTORIZACION DE CAMBIO

DE NOMBRE a) Nombre y codigo de la IE privada.
(de la en Institucion Educativa b) Nombres y apellidos completos o en su caso, denominacion o razén
Privada) social del titular de la autorizaciéon de funcionamiento; ndmero de
Partida electronica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp; GRATUITO GRATUITO Mesa de Partes Director (a) de
BASE LEGAL: domicilio; nimero de RUC, o numero de DNI, CE, pasaporte o cualquier 30 dias (Virtual o la UGEL
07 otro documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias | ( HASTA QUE | (HASTA QUE presencial) de la
competentes; y si es el/la solicitante lo considera, correo electrénico y SE SE UGELO3 (Av.
D. S. N°  009-2006-ED. autorizacion expresa para la notificacion a través de dicho medio. INCORPORE | INCORPORE Iquitos N°918 — La
(Derogado para CETPRO) c) Nombres y apellidos completos del/ de la representante legal y su AL TUPA) AL TUPA) Victoria)
D.S. N°010-2019-MINEDU numero de DNI, CE pasaporte o cualquier otro documento de identidad
D.S. N°005-2021-MINEDU reconocido por las autoridades migratorias competentes.

d) Numero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del
/de la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de
funcionamiento, o en su caso, carta poder simple con firma del/ de la
solicitante.

e) Expresiéon concreta del pedido de cambio de nombre con el cual se
presta el servicio como IE privada.

f)  Propuesta de nuevo nombre, el cual debe respetar los criterios
establecidos en el numeral 10.3 del articulo 10 del presente reglamento.

g) Compromiso de informar a los/las usuarios/as del servicio educativo de
Educacién basica respecto al cambio de nombre para prestar el servicio
educativo de Educacion Basica como IE privada, dentro delos treinta ‘

Firmado por

LOPEZ GRANADOS Ronald Luis
FAU 203381304736 hard

FIRMA ON - LOPEZ GRANADOS Ronald Luis

AU 20331804736 h
DIGITAL I_O = UN DAD DE GESTION EDUCATIVA

dias calendarios.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°03
Decreto Supremo N°010-2016-MINEDU
Resolucion Ministerial N°070-2008-ED
DECRETO SUPREMO N°398-2021-EF
UIT S/. 4, 600.00 ANO 2022
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO (Tasaen % (Monto en PARA PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
UIT) Sl.) RESOLVER PARA
(En dias RESOLVER
habiles)
AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO Y a)  Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, firmada por el representante legal
REGISTRO de la institucion educativa, indicando lo siguiente:
. . . a.1) Denominacion o razén social de la institucion educativa privada, su numero
(er_1 Instituclones Ed_u’catl\{a§ de Lartida Electrénica del Registro de Personas Juridicas de la Superintendencia
Privadas de Educacion Basica) Nacional de los Registros Publicos, domicilio y nimero de Registro Unico de
Contribuyentes, nombres y apellidos completos del representante legal y el niumero
INGRESA POR LA UGEL de su documento nacional de identidad, de pasaporte, de carné de extranjeria u otro
documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes.
08 BASE LEGAL: a.2) Identificacion de las personas propietarias de la institucion educativa privada, Direccién
considerando lo siguiente: GRATUITO GRATUITO Mesa de Partes Regional de
Ley N° 28044 ) I . . (Virtual o Educacion de
o (i) En el caso de persona natural, indicar los nombres y apellidos completos y el nimero . X .
Ley N°28123 de documento nacional de identidad, de pasaporte, de camné de extranjeria u otro | ( HASTA QUE (HASTA 60 dias presencial) de la Lima
Ley N°26549 documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes. SE QUE SE UGELO03 (Av. Metropolitana -
Ley N°27050 (i) En el caso de persona juridica, indicarse la denominacion o razén social y | INCORPORE | INCORPORE Iquitos N°918 — La DRELM
D. Leg. N° 882 el nimero de la Partida Electronica en el Registro de Personas Juridicas de la AL TUPA) AL TUPA) Victoria)
D. S. N° 002-2005-ED Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.
gjesrolgle“’dooo)g-ZOOS-ED a.3) Nombre propuesto para la instituciéon educativa privada, de acuerdo con las
. disposiciones establecidas en el presente reglamento.
(Derogado) a.4) Informacién precisa de los servicios educativos que se prestaran en cada uno de
D. S. N°013-2004-ED los locales educativos, de ser el caso. Para tal efecto, se debe detallar lo siguiente:
(Derogado)
D. S. N°015-2004-ED (i) Modalidades que se adoptara;
(Derogado) (ii) Niveles, en el caso de la Educacion Basica Regular y Educacion Basica Especial,
D. S. N°009-2006-ED (Derogado o ciclos y formas de ateqcic’m, en el caso de la Educacién Basica Alternativa;
para CETPRO) (!n) Grados o gdades de estudios; ) .
o (iv) Composicién del alumnado: varones, mujeres o de forma mixta; vy,
R.M. N*542-2005-ED (v) Turnos en los cuales se prestara el servicio educativo: mafana, tarde y/o noche.
D.S. N°010-2019-MINEDU
D.S. N°005-2021-MINEDU a.5) Numero probable de secciones y/o aulas que funcionaran y de estudiantes
proyectados por seccién y/o aula, especificando la modalidad, el nivel o ciclo y grado
o edad de estudios.
a.6) Nombres y apellidos completos del Director General y de ser el caso, de los .
miembros del Consejo Directivo, los que deben de cumplir con los requisitos Firmado por
establecidos en el presente reglamento, indicando el nimero de documento .
nacional de identidad, de pasaporte, carné de extranjeria u otro documento de Iﬁ%ﬁ%%?ﬁé%‘b%%?‘;g“ald Luis
identidad reconocido por las autoridades migratorias
competentes. FIRMA o — | OPEZ GRANADOS Ronald Luis
a.7) Proyectos de organizacion o documentos de gestion, tales como el Proyecto DIGITAL FOAE 6%"%? MI:ZEGGrI]EaSr'(I!ION EDUCATIVA
Educativo Institucional y Proyecto Curricular de la Institucion Educativa, alineados LOCAL 03
al Curriculo Nacional de la Educacion Basica vigente, asi como el Plan Anual de
Trabajo y el Reglamento Interno. En estos documentos, de acuerdo con su naturaleza,
se debe especificar la cantidad total de docentes por nivel o ciclo y grado o edad de
estudio; la fecha prevista para el inicio de las actividades académicas; la
periodicidad y el término del afi~ '~~~ ~ *%[i%g‘o promocional en el marco de la Py Eirmado por
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calendarizacion flexible y el cumplimiento de las horas pedagdgicas minimas
anuales establecido por las normas que dicta el Ministerio de Educacion.
a.8) Inventario del mobiliario escolar, en el que se detalle los bienes muebles
necesarios para asegurar la calidad de la prestacion del servicio educativo segun la
modalidad, el nivel o ciclo, y los correspondientes grados o edades de estudios,
y detallando la ubicaciéon que tendran al interior de los espacios educativos de la
institucion educativa privada.

a.9) Numero y fecha del comprobante de pago.

b) Informe de un profesional en Arquitectura o en Ingenieria Civil que cuente con
colegiatura, en el que se acredite la idoneidad de las instalaciones en las que
funcionara la institucién educativa privada, por cada local de ser el caso; lo que se
acredita, como minimo, con lo siguiente:

b.1) Descripcion de los inmuebles que comprenden los locales educativos de la
institucion educativa privada y sus caracteristicas. En caso estos estuvieran
registrados en Partidas Electronicas del Registro de Propiedad Inmueble de la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, debe efectuarse la referencia a
los asientos registrales correspondientes.

b.2) Localizacion o ubicacion geografica de los locales educativos de la institucion
educativa privada, contextualizados con relacion a su entorno fisico. Para tal efecto,
se debe considerar que:

(i) En el caso de zonas urbanas, la ubicacion debe ser compatible con el Plan
Urbano y las normas de zonificacion vigentes aprobadas por los gobiernos locales.
(i) En el caso de zonas rurales, la ubicacién debe ser compatible con los
documentos de planificacion u ordenamiento territorial. De no existir estos
documentos, se debe realizar un andlisis del entorno que incluya los aspectos de
accesibilidad y riesgos.

(iii) Los locales educativos no deben ubicarse en zonas con alto riesgo de
desastres naturales u otras zonas restringidas, conforme a las normas vigentes de la
materia.

b.3) Distribucion del local educativo que permita visualizar los espacios educativos que
lo integran.

b.4) Sustento técnico de la infraestructura educativa, considerando el numero previsto
de estudiantes y la propuesta pedagoégica a desarrollarse, cumple con:

(i) Respetar el numero maximo de estudiantes por aula y otros espacios
educativos, de acuerdo con las normas vigentes.

(i) Observar las condiciones de accesibilidad, disponibilidad, aceptabilidad y
adaptabilidad en la provision de los servicios educativos para personas con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad, de acuerdo con las
normas vigentes de la materia

(iii) El numero de aulas suficientes para prestar el servicio educativo sin agrupar a
estudiantes de distintas modalidades, niveles o ciclos y/o grados en una misma aula.
Excepcionalmente, de acuerdo con las modalidades que correspondan, y siempre
que los instrumentos de gestion de la institucion educativa privada lo contemplen, se
podra agrupar estudiantes de diferentes niveles o ciclos y/o grados o edades de
estudios para el desarrollo de los aprendizajes de los estudiantes.
(iv) Contar con carpetas, mesas de trabajo y mobiliario en general que responda al
nimero y la edad de los estudiantes, asi como a los requerimientos pedagdgicos,
segun el Proyecto Educativo Institucional y las normas de la materia vigentes.
(v) Contar con aulas y espacios educativos (didacticos, relacionales y operativos)
y de soporte, que sean accesibles y promuevan el desarrollo de aprendizajes de
los estudiantes y brinden condiciones para que se desarrollen los procesos
pedagogicos, y cuyas dimensiones sean congruentes con las caracteristicas de los
usuarios y de las actividades, asi como de las caracteristicas y cantidad de mobiliario
y equipamiento a utilizar, de acuerdo con la normatividad sobre la materia.
(vi) Contar con ambientes destinados a servicios higiénicos accesibles, en nimero
suficiente y diferenciados por sexo, para uso de las y los estudiantes, del personal
docente y administrativo, de acuerdo con la normativa vigente.
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